
Der Regionalmusikverband Emsland/Grafschaft Bentheim e.V. sucht zum 01. August 2023 eine

Assistenz der Geschäftsführung 
auf5520 Euro/Minijob-Basis

Wir suchen
Wir suchen eine teamfähige, flexible und kooperationsfähige Persönlichkeit mit
• einem erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung (z.B. Veranstaltungskaufmann/-frau, Kauf-

mann/-frau für Bürokommunikation, Eventmanagement o.ä.) oder eine überzeugende Berufsbio-
graphie mit vergleichbarer Befähigung,

• selbstverständlicher Sicherheit in allen Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint) und im 
Umgang mit dem Internet,

• einer selbstständigen und strukturierten Arbeitsweise,
• einem hohen Maß an Kooperations- und Kommunikationsfähigkeit sowohl im Team als auch mit 

externen Partnern,
• Erfahrungen in ehrenamtlich geführten Vereinen oder Verbänden.

Der Dienstort ist das Haus der Musik, 49838 Langen.

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, richten Sie Ihre Bewerbung bitte bis zum 
15. Juli 2023 

mit den üblichen Unterlagen bevorzugt per Mail an info@rmv-musik.de oder an:

RMV Emsland/Grafschaft Bentheim e.V.
Geschäftsführer Frank Schmitz

Große Barlinge 26
30171 Hannover

Wir erwarten
• allgemeine Bürotätigkeiten in der Geschäftsstelle
• Betreuung der jährlichen Bestandsmeldung
• Digitalisierung des Verbandsarchivs
• Organisatorische Vorbereitung von Sitzungen,     Besprechungen und Tagungen
• Unterstützung der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

Wir bieten eine vielfältige Tätigkeit an der Schnittstelle zwischen Kultur, Politik und Verwaltung mit 
Raum für kreative Gestaltungsmöglichkeiten in zivilgesellschaftlichen Netzwerken und eine flexible
Zeiteinteilung nach Absprache. 

Über uns

Der Regionalmusikverband Emsland/Grafschaft Bent-
heim e.V. (RMV) ist ein Zusammenschluss der instru-
mentalen Amateurmusikverbände in den Landkreisen 
Emsland und Grafschaft Bentheim. Er repräsentiert mit 
seinen 75 Mitgliedsvereinigungen mehr als 5.000 Bürge-
rinnen und Bürger, die sich in den beiden Landkreisen mit 
Musik befassen.

Der RMV ist eine Beratungs-, Service- und Informations-
einrichtung in allen Fragen der instrumentalen Amateur-
musikkultur im Emsland und der Grafschaft Bentheim 
und vertritt die Interessen seiner Mitglieder. Er setzt sich 
für die Sicherung und Weiterentwicklung der Strukturen 
im musikalischen Netzwerk der beiden Regionen ein. Der 
RMV ist als Träger der Jugendarbeit anerkannt.


